
【政府機關計畫助理】錯誤樣態 

Q1 何時可申請政府機關計畫助理聘用？ 

說明 

1.校務系統的計畫狀態為執行中，並聘用期間為計畫執行期間。 

2.請於起聘日前六日內(含例假日)完成聘用程序。 

3.聘任請依「弘光科技大學計畫任用人員及工讀生聘用要點」辦理。 

路徑 
校務資訊系統(新)→人事系統→D60計畫(工讀)人事費系統→聘任作業→計畫

經費聘任申請。 

常見錯誤 圖片範例 

一、專任助理 

1.聘用身分與受聘人的最高學歷畢業證書不

符。 

2.未上傳學經歷說明表或最高學歷畢業證書。 

3.學經歷說明表資料與身分證或最高學歷畢業

證書文件不符。 

4.「首次執行國科會計畫」但未提供至少 6小

時學術倫理課程研習證明文件。 

5.國科會計畫項下專任助理的最低月支酬金不

符「國家科學及技術委員會補助專題研究計

畫研究人力約用注意事項」規範。 

二、兼任助理 

1.聘用身分與受聘人的目前學歷不符。 

2.未上傳具辨識當學期仍在學之學生證證明。 

註：若學生證已無註冊章照，應另外提供受

聘當學期的在學證明文件。 

3.「首次執行國科會計畫」但未提供至少 6小

時學術倫理課程研習證明文件。 

 



4.國科會計畫項下兼任助理的最低月支酬金不

符「弘光科技大學國科會計畫兼任助理費用

支給標準參考表」規範。 

三、臨時工 

1.聘用身分與受聘人的目前學歷不符。 

2.在學生未上傳具辨識當學期仍在學之學生證

證明。 

3.「首次執行國科會計畫」但未提供至少 6小

時學術倫理課程研習證明文件。 

Q2 政府機關計畫助理如何申請出差？ 

路徑 
弘光首頁→行政單位→研發處研究發展組→單位列管文件→表單下載→FM-

10820-014。 

常見錯誤 圖片範例 

1.職別與受聘人的聘任契約職別不符。 

2.計畫主持人等資訊與計畫聘用契約書資料不

符。 

3.出差事由、出差地點及出差時間未填寫。 

4.未填具 1式 2份。 

 



Q3 政府機關計畫助理離職須辦理什麼手續？ 

路徑 
弘光首頁→行政單位→研發處研究發展組→單位列管文件→表單下載→FM-

10820-021。 

常見錯誤 圖片範例 

1.未填寫申請時間。 

2.姓名、身份證字號及出生年月日的資訊與聘

任契約中的證明文件不符。 

3.計畫主持人及所屬系所資訊與計畫聘用契約

書資料不符。 

4.在校服務經歷與計畫聘用契約書資料不符。 

5.未填寫離職說明。 

6.未填具 1式 2份。 

 

Q4 政府機關計畫助理若需服務證明須辦理什麼手續？ 

路徑 
弘光首頁→行政單位→研發處研究發展組→單位列管文件→表單下載→FM-

10820-020。 

常見錯誤 圖片範例 

1.姓名、身份證字號或出生年月日的資訊與聘

任契約中的證明文件不符。 

2.計畫主持人或所屬系所資訊與計畫聘用契約

書資料不符。 

註：若有多筆參與計畫則此欄位填寫最後聘

任之計畫主持人(簽名亦同)。 

3.參與本校計畫情形與計畫聘用契約書資料不

符。 

4.未填寫領取方式。  

 


